TIETOSUOJASELOSTE FINFAMI SATAKUNTA
RY:N TOIMINTAAN LIITTYVA
ILMOITTAUTUMISREISTERI JA TOIMINNASSA
KERATTAVA OSALLISTUJATIETO FINFAMI
SATAKUNTA RY 24.5.2018

Henkildtietolaki (523/99) 10. ja 24. §

Rekisterien pitdja
FinFami Satakunta ry, Isolinnankatu 28100 Pori, Kayntiosoite: Otavankatu 3 A,28100 Pori

Rekisteriasioista vastaava henkilo ja yhteyshenkilo
FinFami Satakunta ry Elina Uusivuori, toiminnanjohtaja

YhteyshenkilQ:
Salla Ristolainen, puh. 044 303 6282, sahkoposti: toimisto@finfamisatakunta. fi

Rekisterin nimi

FinFami Satakunta ry:n toimintaa ja tilaisuuksiin osallistumisesta kerattava sahkoinen ja
manuaalinen osallistujatieto ja toiminnasta kerattava manuaalinen tai sahkoinen
palautetieto.

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus/rekisterin ja osarekisterin

kayttotarkoitus
FinFami Satakunta ry keréa tietoa

- joihinkin tilaisuuksiin ja toimintaan (esim: kurssit, hyvinvointitilaisuudet, koulutukset,
virkistystoimintaan osallistuminen) ilmoittautuvista henkildista.

- kaikessa FinFami Satakunta ry:n toiminnassa kerataan osallistujatietoja (sukupuoli
ja ikdjakauma) STEA-raportointia ja toimintakertomusta varten seka kysytaan
nimettdmana jatettava ko. palaute toiminnasta paikan paalla. Palautteen antaminen
on vapaaehtoista.

- joistakin tilaisuuksista lahetetaan sahkdpostitse Google Forms-kysely. Talloin
tilaisuuden osallistujista kerataan myos séhkodpostitieto. Palautteen jattaminen on
vapaaehtoista. Tietoa kaytetdan vain palautekyselyn [&hettdmiseen.

Kun henkild ilmoittautuu FinFami Satakunta ry:n toimintaan kotisivujen kautta, hanen
tietonsa siirtyvat kotisivujen yllapitdjan Konsepto Oy kautta omaistyontekijan sahképostiin.
Sahkopostista omaistyontekija Salla Ristolainen siirtaa tiedot osallistujarekisteriin.
Osallistujarekisteria yllapitaa ja siihen muutoksia tekee omaistyontekija ja hanen varallaan
toiminnanjohtaja tai puheenjohtaja. Tietojen siirtdmisen jalkeen sahkdposti poistetaan
sahkopostista.

FinFami Satakunta ry:n sdhkdpostitietoturvasta voi lukea taalta:
https://products.office.com/fi-fi/business/office-365-trust-center-security

Google Formsin tietosuojasta https://policies.qgoogle.com/privacy?hl=fi#infocollect
KONSEPTO Oy:n tietosuojasta: www.konsepto.fi



mailto:toimisto@finfamisatakunta.fi
https://products.office.com/fi-fi/business/office-365-trust-center-security
https://policies.google.com/privacy?hl=fi#infocollect

Rekisterin tietosisalto
Toimintaan, tilaisuuksiin osallistuvista kerattavien henkildtietojen yksildinti- ja
yhteystiedot:

1. Tilaisuuksiin ilmoittautuminen tehdaan puhelimitse, sdhkopostilla tai kotisivujen
ilmoittautumislomakkeella omaistydntekijalle tai yhdistyksen vapaaehtoiselle, joita
sitoo salassapitovelvoite. FinFami Satakunta ry suosittaa, ettéa lakimuutoksen
yhteydessa toimintaan, joka vaatii ilmoittautumisen, ilmoittaudutaan kotisivujen
kautta www.finfamisatakunta.fi/tapahtumat
lImoittautumisen yhteydessa henkilolta kerataan: Nimi, puhelinnumero,
séhkopostiosoite ja tilaisuus seka mahdolliset ruokavaliot tarjoilua varten.

2. Toimintaan osallistujista keratdan sukupuoli ja ikdjakaumatiedot STEA:n
tuloksellisuus ja vaikuttavuusarviointia ja yhdistyksen toimintakertomusta varten.

Tietojen julkisuus ja salassa pidettavyys:

Rekisterin ilmoittautumistiedot ovat salassa pidettavia. Kotisivujen kautta ilmoittautuessa
tiedot siirretaén lomakkeelta Konsepto Oy:n tietosuojattua yhteytta pitkin omaistyontekijan
tietosuojattuun sahkopostiin, Konsepto Oy:n palvelimelta. Omaistydntekija siirtdéa
osallistujatiedot ilmoittautumisrekisteriin ja havittaa taman jalkeen sahkopostin. FinFami
Satakunta ry:n henkildéstoa ja vapaaehtoisia sitoo salassapitovelvollisuus.

FinFami Satakunta ry:n sahkopostitietoturvasta voi lukea taalta
https://products.office.com/fi-fi/business/office-365-trust-center-security
KONSEPTO Oy:n tietosuojasta: www.konsepto.fi

Google Forms: https://policies.google.com/privacy?hl=fi

Kavijatilastot (sukupuoli ja ika tiedot) raportoidaan STEA:lle tilaisuuden, toiminnan tai
tapahtuman luonteen mukaan niin, ettei yksittaisia ihmisié voi raportista tunnistaa.
STEA:n asiointipalvelun tietosuojaseloste: https://asiointi.stea.fi/#!/login

Lait:

Henkilotietolaki 118, 128 (523/1999)

Tietojen yhdistdminen muihin rekistereihin:
Ei yhteyttéd muihin rekistereihin.

Saannonmukaiset tietolahteet
Asiakkaalta/toimintaan tai tilaisuuteen osallistuvalta itseltdan saadut tiedot.

Saannonmukaiset tietojen luovutukset
- Toimintaan ja/tai tilaisuuksiin ilmoittautuneen (nimi, sahkoposti seké toiminnan tai
tilaisuuden nimitieto) tallennetaan rekisteriin, jota yllapitaa FinFami Satakunta ry.
lImoittautumisrekisteria hallinnoi FinFami Satakunta ry:n omaistyontekija Salla
Ristolainen ja hanen varallaan toiminnanjohtaja tai puheenjohtaja.

- Tilaisuuteen tai toimintaan osallistuneen tiedot (ik& ja sukupuoli) kerataan
paperiseen osallistujalistaan ja ne kysytaan myos palautelomakkeessa. Palautteen
antaminen ja osallistujalistan tayttaminen on vapaaehtoista. Osallistujatiedot
(ikdjakauman ja sukupuolijakauman) ndkevat samassa tilaisuudessa olevat, muuten
osallistujatiedot ovat salassa pidettavid. Henkilokunnalla, puheenjohtajalla ja


https://products.office.com/fi-fi/business/office-365-trust-center-security
https://policies.google.com/privacy?hl=fi
https://asiointi.stea.fi/#!/login

vapaaehtoisilla on salassapitovelvollisuus. Tietoja luovutetaan STEA:lle
tuloksellisuus ja vaikuttavuusarviointia varten koko toimintaa koskevina osallistujien
ika ja sukupuoli tietoina, niin, ettei ketaan yksittaista henkilda voi tiedoista tunnistaa,
joka toinen vuosi. Toiminnan tai tilaisuuden jalkeen omaistydntekija kokoaa tiedot
Google Formsiin lomakkeelle, josta ne siirretddn STEA:n asiointipalveluun TVS-
raporttiin. Tietoja kasitellaén vain TVS-raporttia ja vuosikertomusta koostettaessa.

STEA:n asiointipalvelun tietosuojaseloste: https://asiointi.stea.fi/#!/login
Google Formsin tietosuojasta: https://policies.google.com/privacy?hl=fi

Rekisterin suojauksen periaatteet
Manuaalinen aineisto

- llmoittautumisrekisteria sailytetddn omaistyontekijan salasanoilla suojatulla
tietokoneella, johon on paasy vain omaistyontekijalla ja hanen varallaan
toiminnanjohtajalla tai puheenjohtajalla. Han valvoo ja hallinnoi aineistoa.

Sahkodinen aineisto:

- Osallistujatiedot siirretdan kotisivujen ilmoittautumislomakkeelta Konsepto Oy:n
tietosuojatun yhteyden valityksella omaistyontekijan sdhkopostiin. Osallistujatiedot
ja palautteet syotetdan sahkodpostista Google Formsiin, josta ne siirretddn vuosittain
yhdistyksen toimintakertomukseen ja STEA:n tuloksellisuus ja
vaikuttavuusarviointiin joka toinen vuosi.

- Huomioithan, ettéd Google- tuotteet kerédavat tietoa omaan kayttdonsé ja voivat
luovuttaa tietoa kolmansille osapuolille.

Konsepto Oy:n tietosuojasta: www.konsepto.fi
Google Formsin tietosuoja-asetukset https://policies.google.com/privacy?hl=fi
STEA:n asiointipalvelun tietosuojaseloste: https://asiointi.stea.fi/#!/login

Tarkastusoikeus ja tarkastusoikeuden toteuttaminen

Kaikkiin ilmoittautumisrekisteriin kirjattuihin henkilokohtaisiin tietoihin liittyy tarkastusoikeus
(Henkilotietolaki 268). Tietoihin on oikeus tutustua ja saada itseddn koskevat asiakastiedot
kirjallisena. Pyynto esitetdan rekisteritietoihin liittyvissa kysymyksissa suoraan
omaistyontekijalle, joka antaa tiedot tarkastettuaan vapaaehtoisen henkildllisyyden tai
kysyjan lakiin perustuvan oikeuden pyytaa tietoja. Tarkastuspyynnon toteuttamisessa
suositellaan kaytettavaksi tietosuojavaltuutetun toimiston internetsivuilta saatavissa olevaa
lomaketta. Huomiothan, etta tietosi sailytetaan vain ilmoittautumisajan ja tapahtuman
keston valisen ajan.

Tiedon korjaaminen ja tiedon korjaamisen toteuttaminen

Oikaisupyynto tulee tehda kirjallisesti, rekisteritietojen sailyttamisajan sisalla. Pyynnossa
pitaa perustella ja yksiloida tarkasti, mité tietoa vaaditaan korjattavaksi, mik& on henkilén
mielestéa oikea tieto ja milla tavoin korjaus pyydetaan tekemaan. Tarkastuspyynnon
toteuttamisessa suositellaan kaytettavaksi tietosuojavaltuutetun toimiston internetsivuilta
saatavissa olevaa lomaketta. Henkilorekisteriin tallennetun henkilétiedon korjausvaatimus:
Korjausvaatimus esitetdan omaistyontekija Salla Ristolaiselle. Huomiothan, etté tietosi
sailytetaan vain ilmoittautumisajan ja tapahtuman keston valisen ajan.

Muut mahdolliset oikeudet
Henkilotietolain (523/99) mukainen informointi
Henkilon FinFami Satakunta ry:n toimintaan osallistumista koskevat tiedot tallennetaan
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rekisteriin, jota yllapitdd FinFami Satakunta ry ja omaistyontekija Salla Ristolainen.
Henkilotiedot ovat salassa pidettavia ja niitd luovutetaan vain lakiin perustuen tai
luvallanne. Tietoja kasitelladn vain ko. toimintaan/tilaisuuteen liittyvina ja kertaluontoisesti.
Henkil6ll& on mahdollisuus tarkistaa rekisteriin itsestaan tallennetut tiedot. Huomiothan,
etta tietosi sailytetaan vain ilmoittautumisajan ja tapahtuman keston valisen ajan.

Tietojen sailytys

Osallistujista kerattyja tietoja sailytetaan tilaisuuteen ilmoittautumisen ja tilaisuuden
keston ajan, jonka jalkeen ne poistetaan rekisterista. Osallistujarekisteri paivitetaan
omaistyontekijan toimesta. Osallistuja voi kieltéd tietojensa keraaminen
osallistujarekisteriin suullisesti tai kirjallisesti. Osallistujan tiedot poistetaan
automaattisesti rekisterista toiminnan/tilaisuuden paatyttya.

Palautelomakkeella keratyt nimettdmat palautteet sailytetaan vuoden ajan, jonka
jalkeen ne havitetdan asiamukaisesti.

Palautekoosteet sailytetaan google Formsissa 3-vuotta.

Huomioithan, etta Google- tuotteet kerdavat tietoa omaan kayttonsa ja voivat
luovuttaa tietoa kolmansille osapuolille.

Google Formsin tietosuoja-asetukset:https://policies.google.com/privacy?hl=fi#infocollect
STEA:n asiointipalvelun tietosuojaseloste: https://asiointi.stea.fi/#!/login
KONSEPTO Oy:n tietosuojasta: www.konsepto.fi
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