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REKISTERIEN PITAJA
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REKISTERIASIOISTA VASTAAVA HENKILOJA YHTEYSHENKILO

FinFami Satakunta ry Elina Uusivuori, toiminnanjohtaja

Yhteyshenkil6:
Salla Ristolainen, puh. 044 303 6282, sahkoposti: salla.ristolainen@finfamisatakunta.fi

REKISTERIN NIMI

FinFami Satakunta ry:n toimintaa ja tilaisuuksiin seka verkkopohjaiseen toimintaan
osallistumisesta kerattava sdhkoinen ja manuaalinen osallistujatieto ja mahdollinen
ennakkotehtava- tai kyselytieto ja toiminnasta kerattdva manuaalinen tai sdhkdinen
palautetieto seka yhteydenotto tai omaisneuvonnan tuki ja apu pyynto.

HENKILOIETOJEN KASITTELYN TARKOITUS/REKISTERIN JA OSAREKISTERIN KAYTTGARKOITUS

FinFami Satakunta ry keréa tietoa

- joihinkin tilaisuuksiin ja toimintaan (esim: kurssit, hyvinvointitilaisuudet, koulutukset,
jotkin luennot ja verkkopohjaiset verkkoryhmat seka virkistystoimintaan
osallistuminen) ilmoittautuvista henkildista.

- kaikessa FinFami Satakunta ry:n toiminnassa kerataan osallistujatietoja (sukupuoli
ja ikdjakauma) STEA-raportointia ja toimintakertomusta varten seka kysytaan
nimettdmana jatettava ko. palaute toiminnasta joko paikan paalla tai sahkoisesti.
Palautteen antaminen on vapaaehtoista.

- joistakin tilaisuuksista lahetetdan sahkodpostitse Google Forms-kysely. Talloin
tilaisuuden osallistujista kerataan myos sahkodpostitieto. Sahkodpostitieto kasitellaan
Office 365 jarjestelméassa, jonka tietosuojaus on tarkistettu. Palautteen jattaminen
on vapaaehtoista. Yhteystietoja kaytetaan vain palautekyselyn lahettamiseen.

- Verkkopohjaisesta toiminnasta voidaan kysya tarkentavia kysymyksia esimerkiksi
verkkoryhmaan liityttaessa ja sahkoinen palaute ryhmaan osallistumisen paatteeksi.

- Kuka tahansa voi ottaa yhteytta yhdistyksen tyontekijoihin tietosuojatulla
lomakkeella tai sdhkopostilla tai pyytdd omaisneuvojalta tuki ja
neuvontayhteydenottoa.

Kun henkild ilmoittautuu FinFami Satakunta ry:n omaisneuvontaan, ottaa yhteytta tai
ilmoittautuu yhdistyksen toimintaan kotisivujen kautta, hanen tietonsa siirtyvat kotisivujen
yllapitgjan Zoner Oy:n kautta omaistyontekijan tai jarjestdassistentin sahkopostiin riippuen
siité ilmoittautuuko yleisdtilaisuuteen vai omaisneuvontaan tai antaako palautetta.


mailto:salla.ristolainen@finfamisatakunta.fi

Yhteydenottopyynnot kasittelee omaistyontekija ja ilmoittautumiset toimintaa
jarjestdassistentti. Yhteydenotto tai ilmoittautuminen on mahdollista tehda myos
sahkopostitse.

Sahkdpostista omaistyontekija Salla Ristolainen tai jarjestdassistentti siirtavat tiedot niihin
kuuluviin reksitereihin. Yhteydenottopyynnon sisallosta riippuen se voidaan kasitella
toiminnanjohtajan toimesta ja/tai hallituksen toimesta. Osallistujarekisteria ja
neuvontapalvelurekisteria yllapitaa ja siihen muutoksia tekee omaistyontekija ja hanen
varallaan jarjestoassistentti seka heidan varallaan toiminnanjohtaja tai puheenjohtaja.
Tietojen siirtdmisen jalkeen s&hkodposti poistetaan sahkopostista. Jos Jatetty yhteydenotto
vaatii toiminnanjohtajan tai hallituksen kasittelya ko. palaute toimitetaan liitteena
sahkopostilla toiminnanjohtajalle ja hallitukselle ja hadoituksen kokouksissa kasiteltava
tieto kirjataan esityslista- ja poytéakirjaliitteeksi.

Palautetieto ja kasvokkain tapahtuviin tai verkkoryhmiin osallistumiseksi keratty
ennakko/tunnistautumistieto kasitellaan saman tien omaistyontekijan tai jarjestbassistentin
toimesta. Tiedot poistetaan sahkopostista pysyvasti tietojen kasittelyn jalkeen. Tiedoista
voidaan tilastoida osallistujatietoina osallistujan ika ja sukupuoli, mikali niita kysytaan.

FinFami Satakunta ry:n sahkopostitietoturvasta voi lukea taalta:
https://products.office.com/fi-fi/lbusiness/office-365-trust-center-security
Google Formsin tietosuojasta https://policies.google.com/privacy?hl=fi#infocollect

Zoner Oy: https://www.zoner.fi/rekisteriseloste/

REKISTERIN TIETOSISALTD

Toimintaan, tilaisuuksiin osallistuvista kerattavien henkilotietojen yksildinti- ja
yhteystiedot:

1. Tilaisuuksiin ilmoittautuminen tehd&an puhelimitse, sdhkdpostilla tai kotisivujen
kautta omaistyontekijalle, jarjestdassistentille tai yhdistyksen vapaaehtoiselle, joita
sitoo salassapitovelvoite.
lImoittautumisen yhteydessa henkilolta kerataan: Nimi, puhelinnumero,
sahkopostiosoite ja tilaisuus sek& mahdolliset ruokavaliot tarjoilua varten.

2. Toimintaan osallistujista keratadéan sukupuoli ja ikdjakaumatiedot STEA:n
tuloksellisuus ja vaikuttavuusarviointia ja yhdistyksen toimintakertomusta varten.

3. Verkkopohjaisen toiminnan yhteydessa kysytdan muutama tasmentava kysymys
kohderyhmaan kuulumisen varmistamiseksi esimerkiksi vertaistukiryhmiin ja
verkkokursseille.

Tietojen julkisuus ja salassa pidettavyys:

Rekisterin ilmoittautumistiedot ovat salassa pidettavia. Kotisivujen kautta ilmoittautuessa
tiedot siirretaan lomakkeelta tietosuojattua yhteytta pitkin omaistyontekijan tietosuojattuun
sahkopostiin, Zoner Oy:n palvelimelta. Omaistyontekija siirtdd osallistujatiedot
ilmoittautumisrekisteriin tai varmistaa osallistujan kuulumisen kohderyhmaan ja havittaa
taman jalkeen sahkopostin. FinFami Satakunta ry:n henkilostba ja vapaaehtoisia sitoo
salassapitovelvollisuus. Kotisivuja yllapitaa ja paakayttajana toimii FinFami ry:sta Arto
Backstrom.

FinFami Satakunta ry:n sahkodpostitietoturvasta voi lukea taalta
https://products.office.com/fi-fi/lbusiness/office-365-trust-center-security
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FinFami ry:n tietosuojasta: www.finfami.fi
Google Forms: https://policies.google.com/privacy?hl=fi

Kavijatilastot (sukupuoli ja ika tiedot) raportoidaan STEA:lle tilaisuuden, toiminnan tai
tapahtuman luonteen mukaan niin, ettei yksittaisia ihmisié voi raportista tunnistaa.
STEA:n asiointipalvelun tietosuojaseloste: https://asiointi.stea.fi/#!/login

Lait:

Henkil6tietolaki 118, 128 (523/1999)

Tietojen yhdistdminen muihin rekistereihin:
Ei yhteyttéa muihin rekistereihin.

SAANNONMUKAISET TIETOLAHTEET

Asiakkaalta/toimintaan tai tilaisuuteen osallistuvalta itseltdan saadut tiedot.

SAANNINMUKAISET TIETOJEN LUOVUTUKSET

- Toimintaan ja/tai tilaisuuksiin ilmoittautuneen (nimi, sahkoposti seka toiminnan tai
tilaisuuden nimitieto, omaisneuvontaa voi ilmoittautua nimettémana) tallennetaan
rekisteriin, jota yllapitdd FinFami Satakunta ry. lImoittautumisrekisteria hallinnoi
FinFami Satakunta ry:n omaistyontekija Salla Ristolainen ja hanen varallaan
toiminnanjohtaja tai puheenjohtaja. Tiedot poistetaan tapahtuman tilaisuuden tai
omaisneuvontakaynnin jalkeen rekisterista. Kirjattavia tietoa ovat osallistuneen
sukupuoli, ika ja osallistuneen antama palaute.

- Tilaisuuteen tai toimintaan osallistuneen tiedot (ik& ja sukupuoli) kerataan
paperiseen osallistujalistaan ja ne kysytaan myos palautelomakkeessa. Palautteen
antaminen ja osallistujalistan tayttaminen on vapaaehtoista. Osallistujatiedot
(ikdjakauman ja sukupuolijakauman) nékevat samassa tilaisuudessa olevat, muuten
osallistujatiedot ovat salassa pidettavia. Henkilékunnalla, puheenjohtajalla ja
vapaaehtoisilla on salassapitovelvollisuus. Tietoja luovutetaan STEA:lle
tuloksellisuus ja vaikuttavuusarviointia varten koko toimintaa koskevina osallistujien
ika ja sukupuoli tietoina, niin, ettei ketaan yksittaista henkiléa voi tiedoista tunnistaa,
joka toinen vuosi. Toiminnan tai tilaisuuden jalkeen omaistyontekija kokoaa tiedot
Google Formsiin lomakkeelle, josta ne siirretdédn STEA:n asiointipalveluun TVS-
raporttiin. Tietoja kasitellaan vain TVS-raporttia ja vuosikertomusta koostettaessa.

STEA:n asiointipalvelun tietosuojaseloste: https://asiointi.stea.fi/#!/login
Google Formsin tietosuojasta: https://policies.google.com/privacy?hl=fi

REKISTERIN SUOJAUKSEN PERIAATTEET

Manuaalinen aineisto
- limoittautumisrekisteria sailytetddn omaistyontekijan ja/tai jarjestdassistentin
salasanoilla suojatulla tietokoneella, johon on paasy vain omaistyontekijalla ja
jarjestbassistentilla sek& heidan varallaan toiminnanjohtajalla tai puheenjohtajalla.
Omaistyontekija valvoo ja hallinnoi aineistoa.
Sahkdinen aineisto:
- Osallistujatiedot siirretddn Office 365:n tietosuojatun yhteyden valityksella
toimisto@finfamisatakunta.fi s&hkopostiin jota hallinnoi jarjestbassistentti tai
vaihtoehtoisesti omaistyontekijan sahkopostiin salla.ristolainen@finfamisatakunta.fi.
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Osallistujatiedot ja palautteet sy6tetddn sdhkopostista Excel taulukkoon ja Google
Formsiin jarjestdassistentin toimesta, josta ne siirretdan vuosittain yhdistyksen
toimintakertomukseen ja STEA:n tuloksellisuus ja vaikuttavuusarviointiin
pyydettaessa
- Huomioithan, ettd Google- tuotteet kerdavat tietoa omaan kayttonsa ja voivat

luovuttaa tietoa kolmansille osapuolille.

Zoner Oy:n tietosuojasta: https://www.zoner.fi/rekisteriseloste/

Google Formsin tietosuoja-asetukset https://policies.google.com/privacy?hi=fi

STEA:n asiointipalvelun tietosuojaseloste: https://asiointi.stea.fi/#!/login

FinFami ry: https://finfami.fi/tietosuojaseloste/

TARKASTUSOIKEUS JA TARKASTUSOIKEUDEN TOTEUTTAMINEN

Kaikkiin ilmoittautumisrekisteriin kirjattuihin henkilokohtaisiin tietoihin liittyy tarkastusoikeus
(Henkilotietolaki 268). Tietoihin on oikeus tutustua ja saada itseaan koskevat asiakastiedot
kirjallisena. Pyynto esitetdan rekisteritietoihin liittyvissa kysymyksissa suoraan
omaistyontekijalle, joka antaa tiedot tarkastettuaan vapaaehtoisen henkilollisyyden tai
kysyjan lakiin perustuvan oikeuden pyytaa tietoja. Tarkastuspyynnon toteuttamisessa
suositellaan kaytettavéaksi tietosuojavaltuutetun toimiston internetsivuilta saatavissa olevaa
lomaketta. Huomiothan, etta tietosi sailytetaan vain ilmoittautumisajan ja tapahtuman
keston valisen ajan.

TIEDON KORJAAMINEN JA TIEDON KORJAAMISEN TOTEUTTAMINEN

Oikaisupyynto tulee tehda Kirjallisesti, rekisteritietojen sailyttamisajan sisalla. Pyynnossa
pitéaa perustella ja yksil6ida tarkasti, mita tietoa vaaditaan korjattavaksi, mika on henkilon
mielestéa oikea tieto ja milla tavoin korjaus pyydetaan tekemaan. Tarkastuspyynnon
toteuttamisessa suositellaan kaytettavaksi tietosuojavaltuutetun toimiston internetsivuilta
saatavissa olevaa lomaketta. Henkilérekisteriin tallennetun henkilétiedon korjausvaatimus:
Korjausvaatimus esitetddn omaistyontekija Salla Ristolaiselle. Huomiothan, etté tietosi
sdilytetdan vain ilmoittautumisajan ja tapahtuman keston vélisen ajan.

MUUT MAHDOLLISET OIKEUDET

Henkil6tietolain (523/99) mukainen informointi

Henkilon FinFami Satakunta ry:n toimintaan osallistumista koskevat tiedot tallennetaan
rekisteriin, jota yllapitdd FinFami Satakunta ry ja omaistyontekija Salla Ristolainen.
Henkilotiedot ovat salassa pidettavia ja niitéa luovutetaan vain lakiin perustuen tai
luvallanne. Tietoja kasitellaan vain ko. toimintaan/tilaisuuteen liittyvina ja kertaluontoisesti.
Henkil6lla on mahdollisuus tarkistaa rekisteriin itsestaan tallennetut tiedot. Huomiothan,
etta tietosi sailytetaan vain ilmoittautumisajan ja tapahtuman keston valisen ajan.

TIETOJEN SAILYTYS

- Osallistujista kerattyja tietoja sailytetaan tilaisuuteen ilmoittautumisen ja tilaisuuden
keston ajan, jonka jalkeen ne poistetaan rekisterista. Osallistujarekisteri péaivitetaan
omaistyontekijan toimesta. Osallistuja voi kieltaa tietojensa kerd&dminen
osallistujarekisteriin suullisesti tai kirjallisesti. Osallistujan tiedot poistetaan
automaattisesti rekisterista toiminnan/tilaisuuden péaatyttya.

- Palautelomakkeella keratyt nimettémat palautteet sailytetdan vuoden ajan, jonka
jalkeen ne havitetdan asiamukaisesti.

- Palautekoosteet sailytetdan google Formsissa 3-vuotta.
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- Huomioithan, ettd Google- tuotteet kerdavat tietoa omaan kayttonsa ja voivat
luovuttaa tietoa kolmansille osapuolille.

Zoner Oy:n tietosuojasta: https://www.zoner.fi/rekisteriseloste/

Google Formsin tietosuoja-asetukset https://policies.google.com/privacy?hi=fi
STEA:n asiointipalvelun tietosuojaseloste: https://asiointi.stea.fi/#!/login
FinFami ry: https://finfami.fi/tietosuojaseloste/
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